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Circolare internan® 115 Rimini, 19/01/2022

Ai Docenti dell’.C. XX Settembre
Al Dsga e al personale ATA

OGGETTO: modalita per la comunicazione della fruizione dei congedi.

Con la presente si comunica a tutto il personale, Docente e Ata, a tempo indeterminato ¢ a
tempo determinato, che la fruizione dei congedi deve avvenire osservando le seguenti modalita:

- le assenze che non possono essere programmate (es.. malattia, permessi giornalieri e
orari dovuti ad imprevisti, etc...) devono essere comunicate tempestivamente in modalita
telematica tramite il portale Argo, € comunque non oltre l'inizio della prima ora di
servizio del giorno in cui si verificano. E opportuno mantenere la consuetudine di
comunicare anche verbalmente alla referente di sede gli eventuali congedi.

- le_assenze programmabili, comprese quelle superiori a 3 giorni (es.: ricoveri, visite
specialistiche, permessi giornalieri ¢ orari, ferie, etc...) devono essere richieste con
congruo anticipo al Dirigente Scolastico sempre online tramite il portale Argo con almeno
3 giorni di anticipo.

Il personale Ata continuera a produrre la domanda di “permesso breve” in modalita

carfacea.

Dalla data del 24 gennaio 2022 sara possibile comunicare telematicamente anche lassenza per
malattia (comprese: visita specialistica che rientra nella tipologia di “assenza per malattia”, assenza
per emergenza Covid-19, congedo parentale emergenza Covid-19 e permesso retribuito per
somministrazione vaccino contro il Covid-19).

Come per tutte le tipologie di richieste si puo allegare la documentazione relativa all’assenza ed
eventualmente inserire la specifica nelle note (es. numero di protocollo del certificato medico e/o
provvedimento dell’Ausl). Se al momento della richiesta online non si ha il numero di protocollo
bisognera comunicarlo in un momento successivo telefonicamente o tramite mail.

Si chiede la massima partecipazione.
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